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CEL WPROWADZENIA PROCEDUR

Celem wprowadzenia niniejszych Procedur jest ustalenie zasad organizacji zajeé
w przedszkolu, wydawania positkdw, zapewnienia higieny, czyszczenia, dezynfekcji
pomieszczen i powierzchni oraz postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia u dzieci
i pracownikow Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Siennej, przy zachowaniu rezimu

sanitarnego w zwigzku z zagrozeniem chorobg COVID-19.

. Procedury zostaty przygotowane w oparciu o wytyczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego

z dnia 2 lipca 2020 r. dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej
i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat
31,

OGOLNE ZASADY BEZPIECZENSTWA EPIDEMIOLOGICZNEGO

. Kazda osoba dorosta wchodzaca do budynku przedszkola/szkoty podlega obowigzkowej

kontroli temperatury ciata. Pomiar temperatury prowadzony jest przez pracownika
przedszkola/szkoty, ktory wyposazony jest w Srodki ochrony osobistej, a w szczegdlnosci
w jednorazowe rekawiczki oraz maseczke, ewentualnie przytbice lub inne srodki ochrony

zakrywajgce usta i nos.

. Termometr bezdotykowy podlega dezynfekcji nie rzadziej niz raz na 10 uzy¢. W przypadku

korzystania z termometru innego niz bezdotykowy konieczna jest dezynfekcja po kazdym

uzyciu.

. W przypadku stwierdzenia podwyzszonej temperatury ciata tj. powyzej 38° C osoba badana

nie jest wpuszczana na teren budynku przedszkola/szkoty.

W razie koniecznoSci wejscia na teren przedszkola/szkoty rodzice/opiekunowie
zobowigzani sg do bezwzglednego stosowania dezynfekcji rak, uzywania jednorazowych
rekawiczek ochronnych oraz maseczek, ewentualnie przytbic lub innych srodkéw ochrony

zakrywajgcych usta i nos.

. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywiesza sie plakaty z zasadami prawidtowego

mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk - stosowne instrukcje.

. Nauczyciele i inni pracownicy przedszkola powinni zachowywac dystans spoteczny miedzy

sobg, w kazdej przestrzeni placowki, wynoszacy min. 1,5 m.

1

https://www.gov.pl/web/edukacja/bezpieczny-powrot-do-szkol-dzialania-men-w-organizacji-roku-szkolnego-20202021-w-warunkach-

epidemii
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V.

Dzieci korzystajgce z autobuséw szkolnych podczas drogi do i z przedszkola powinny by¢
zaopatrzone w indywidualng ostone nosa i ust.

Przy wejsciu gtéwnym na tablicy ogtoszen oraz w sekretariacie szkoty umieszcza sie numery
telefondw do wtasciwej miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej,

oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych oraz alarmowych.

PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

. W zajeciach moze uczestniczy¢ wytgcznie dziecko bez objawdw chorobowych sugerujgcych

infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub

w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola wytgczenie przez osoby zdrowe, bez objawdw

chorobowych sugerujgcych infekcje drég oddechowych, przy czym na teren budynku
przedszkola/szkoty wpuszczane jest tylko dziecko. W przypadku odbywania przez dziecko
okresu adaptacyjnego w przedszkolu rodzic/opiekun w szczegdlnych przypadkach, za zgodg
Dyrektora moze przebywacé na terenie przedszkola z zachowaniem wszelkich $rodkéw
ostroznosci (m.in. ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko
osoba zdrowa, w ktérej domu nie przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji
w warunkach domowych lub w izolacji) i przy zachowaniu dystansu spotecznego co

najmniej 2 m.

. Dzieci wpuszczane sg do przedszkola wytacznie przez jedno wyznaczone w tym celu wejscie

(wejscie od ulicy)
W szatni i w innych pomieszczeniach wspdlnych przedszkola powinno przebywac

jednoczesnie nie wiecej niz 5 dzieci.

. Rodzice/opiekunowie przyprowadzajacy dzieci do przedszkola majg obowigzek zachowania

dystansu spotecznego w odniesieniu do pracownikow przedszkola jak i innych dzieci oraz

ich rodzicéw/opiekundéw wynoszgcy min. 2 m.

ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
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. Dzieci sg odbierane z przedszkola wytgczenie przez osoby zdrowe, bez objawdw
chorobowych sugerujgcych infekcje drég oddechowych, przy czym na teren budynku
przedszkola/szkoty nie jest wpuszczana osoba odbierajgca dziecko z przedszkola.

. Dzieci odbierane sg z przedszkola wytacznie przez jedno, wyznaczone w tym celu wyjscie
(od ulicy).

. W szatni i w innych pomieszczeniach wspdlnych przedszkola powinno przebywad
jednoczesnie nie wiecej niz 5 dzieci.

. Rodzice/opiekunowie obierajgcy dzieci z placéwki majg obowigzek zachowania dystansu
spotecznego w odniesieniu do pracownikéow przedszkola jak i innych dzieci oraz ich

rodzicow/opiekundéw wynoszacy min. 2 m.

ORGANIZACJA ZAJEC

. Przedszkole prowadzi zajecia opiekunczo-wychowawcze w dni robocze, od poniedziatku do

pigtku w godzinach od 7:00 do 16:30. Na czas pracy przedszkola drzwi wejsciowe sg

zamykane na klucz.

. Grupa dzieci powinna przebywac¢ w wyznaczonej i statej sali a jej liczebnos$¢ nie powinna

by¢ wieksza niz 25 dzieci.

. Powierzchnia kazdego pomieszczania przeznaczonego na zbiorowy pobyt? od 3 do 5 dzieci

powinna wynosi¢ co najmniej 16 m?; w przypadku liczby dzieci wiekszej niz 5 powierzchnia

ulega odpowiedniemu zwiekszeniu na kazde kolejne dziecko, z tym ze:

3.1. powierzchnia przypadajaca na kazde kolejne dziecko wynosi co najmniej 2 m?, jezeli
czas pobytu dziecka nie przekracza 5 godzin dziennie;

3.2. powierzchnia przypadajgca na kazde kolejne dziecko wynosi co najmniej 2,5 m?, jezeli
czas pobytu dziecka przekracza 5 godzin dziennie lub jest zapewnione lezakowanie.

. Ewentualna komunikacja w przestrzeniach wspdlnych przedszkola powinna by¢ tak

zorganizowana aby dzieci z poszczegdlnych grup nie stykaty sie ze soba.

. Do grupy dzieci przyporzadkowani sg ci sami opiekunowie. Ewentualna rotacja nauczycieli

i innych pracownikéw przedszkola powinna by¢ ograniczona do minimum.

Do przestrzeni tej nie wlicza sie pomieszczenia/ri kuchni, zbiorowego zywienia, pomocniczych (ciggdw komunikacji wewnetrznej,

pomieszczen porzadkowych, magazynowych, higienicznosanitarnych — np. tazienek, ustepow). Nie nalezy sumowaé powierzchni sal dla

dzieci i przeliczac tacznej jej powierzchni na limit miejsc. Powierzchnie kazdej sali wylicza sie z uwzglednieniem mebli oraz innych sprzetow

w niej sie znajdujacych.
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6. Podczas zaje¢ w przedszkolu kazde dziecko musi posiada¢ wtasne przybory i pomoce.
Dzieci nie powinny wymieniac sie przyborami i pomocami miedzy sobg. Przybory i pomoce
kazdego dziecka powinny by¢ przechowywane w osobnym miejscu.

7. Nalezy unika¢ przekazywania dzieciom przyboréw do pisania na tablicy, a w razie ich
wykorzystania przez dziecko przybory do pisania powinny by¢ zdezynfekowane.

8. W miare mozliwosci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60 roku zycia lub
z istotnymi problemami zdrowotnymi stosowane bedg rozwigzania minimalizujgce ryzyko
zakazenia.

9. Przy organizacji dzieciom miejsca do spania lub odpoczynku powinien by¢ zachowany
dystans pomiedzy lezaczkami/ tézeczkami — co najmniej 2 m, a po zakoriczeniu odpoczynku
tdzeczka/lezaczki powinny by¢ zdezynfekowane.

10. Pobyt dzieci na $wiezym powietrzu wymaga zachowania wymaganej odlegtosci od
0s6b trzecich i zmianowosci grup — optymalnie na terenie przedszkola, a gdy nie ma takiej
mozliwosci dopuszcza sie wyjscie na pobliskie tereny rekreacyjne.

11. Zabawy na dworze powinny by¢ organizowane dla dzieci w roznych godzinach, tak aby
zminimalizowac¢ ryzyko kontaktu wiekszej grupy dzieci. Harmonogram wyjs¢ dzieci na
Swieze powietrze uzgadniany jest na biezgco przez nauczycieli - opiekundow grup.

12. W przypadku korzystania przez grupe z placu zabaw poza terenem przedszkola zaleca
sie korzystanie z niego przez dzieci z jednej grupy, po uprzednim oczyszczeniu
z uzyciem detergentu lub dezynfekowanie sprzetow/przedmiotéw do ktorych dzieci bedg
miaty dostep.

13. Personel pomocniczy oraz kuchenny nie moze kontaktowac sie z dzie¢cmi oraz
z personelem opiekujgcym sie dzie¢mi.

14. W razie potrzeby rysunki, prace plastyczne, karty pracy, ktore sg przygotowywane
przez dzieci w tradycyjnej, papierowej formie po zebraniu przez nauczyciela celem
poddania kwarantannie powinny zosta¢ odtozone na okres 2 dni do pudta, torby lub na

wydzielone pétki i oznaczone datg zebrania od dzieci.

VI.  ORGANIZACJA ZYWIENIA

1. Korzystanie z positkdw nastepuje wytgcznie w miejscach do tego przeznaczonych.
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. Wydawanie positkdbw nastepuje w sposdb zmianowy wedtug harmonogramoéw
uzgadnianych na biezgco przez nauczycieli - opiekundéw grup.

. Po kazdej grupie dzieci blaty stotéw i porecze krzeset powinny by¢ czyszczone.

. Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢é w zmywarce z dodatkiem detergentu,
w temperaturze minimum 60 °C lub je wyparzac.

. Przy organizacji zywienia obok warunkéw higienicznych wymaganych przepisami prawa
odnoszacych sie do funkcjonowania zywienia zbiorowego wprowadza sie obowigzek
zachowania odlegtosci pomiedzy stanowiskami pracy.

. Jezeli zachowanie odlegtosci pomiedzy stanowiskami pracy nie jest mozliwe wprowadza sie
obowigzek stosowania srodkdw ochrony osobistej, ptyndw dezynfekujgcych do czyszczenia
powierzchni i sprzetdw, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymania wysokiej higieny,
mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn
stotowych oraz sztuécow.

. W przypadku koniecznosci skorzystania z cateringu nalezy stosowac jednorazowe
pojemniki i sztucce.

. Z obszaru sali jadalnej usuwa sie wszelkiego rodzaju dodatki kulinarne i dekoracyjne

(cukier, jednorazowe sztuéce, wazoniki, serwetki).

HIGIENA, CZYSZCZENIE | DEZYNFEKCJA POMIESZCZEN ORAZ POWIERZCHNI

. Przed wejsciem do budynku przedszkola/szkoty umozliwia sie skorzystanie z ptynu
dezynfekujgcego do rak oraz zamieszcza sie informacje o sposobie jego uzycia. Wszystkie
osoby wchodzgce do budynku przedszkola/szkoty zobowigzane sg do zdezynfekowania rak.
. Nauczyciel — opiekun grupy zobowigzany jest do dbatosci o to aby dzieci myty rece wodg
z mydtem szczegdlnie po przyjsciu do przedszkola, przed jedzeniem, po powrocie ze
Swiezego powietrza oraz po skorzystaniu z toalety.

. W sali, w ktorej przebywa grupa dzieci nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktérych nie
mozna skutecznie umy¢, uprac lub zdezynfekowac (np. pluszowe zabawki).

. Korzystanie przez dzieci z dystrybutoréw wody pitnej powinno odbywac sie pod nadzorem
opiekuna i przy realizacji zasad higienicznych.

. W razie korzystania w trakcie zaje¢ z przyboréw sportowych (pitki, skakanki, obrecze itp.)

po kazdym uzyciu przez dane dziecko nalezy je doktadnie czysci¢ lub dezynfekowad.
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Przybory sportowe nie powinny by¢ wykorzystywane jednoczesnie przez wiecej niz jedno
dziecko.

6. Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajgce bliskiemu kontaktowi pomiedzy dzie¢mi.

7. W razie korzystania przez dzieci ze sprzetu na placu zabaw lub boisku nalezgcym do
przedszkola sprzet ten powinien by¢ regularnie czyszczony z uzyciem detergentu lub
dezynfekowany. W przypadku braku takiej mozliwosci sprzet nalezy zabezpieczy¢ przed
uzywaniem.

8. Dziecko nie powinno zabiera¢ ze sobg do przedszkola i z przedszkola niepotrzebnych
przedmiotéw lub zabawek. W razie przyniesienia przez dziecko ze sobg do przedszkola
niepotrzebnych przedmiotow lub zabawek powinny one by¢ zabrane przez osobe
odprowadzajgca dziecko lub pozostawione w szatni najlepiej w szczelnym opakowaniu.
Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
w szczegolnosci z niepetnosprawnosciami. W takich przypadkach opiekunowie powinni
zapewni¢, aby dzieci nie udostepniaty swoich zabawek innym, natomiast
rodzice/opiekunowie dziecka powinni zadbaé o regularne czyszczenia/pranie/dezynfekcje
zabawki.

9. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rgk muszg by¢ umieszczone w miejscach niedostepnych
dla dzieci.

10. Sale powinny by¢ wietrzone co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie
potrzeby takze w czasie zaje¢. Gimnastyka Srédlekcyjna powinna by¢ prowadzona przy
otwartych oknach.

11. Wprowadza sie obowigzek wykonywania codziennych prac porzadkowych, ze
szczegdlnym uwzglednieniem utrzymania w czystosci ciggdéw komunikacyjnych, dezynfekcji
powierzchni dotykowych — poreczy, klamek, ram t6zeczek/lezaczkdw, krzeset i powierzchni
ptaskich, w tym blatow w salach i pomieszczeniach spozywania positkéw, klawiatury,
wtgcznikow.

12. Zapewnia sie biezgcg dezynfekcje toalet oraz ich wyposazenia w szczegdlnosci klamek,
kurkéw, pokretet do wody, przyciskow sptuczek.

13. Przeprowadzajgc dezynfekcje nalezy Scisle przestrzegaé zalecenn producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji ze szczegdlng dbatoscig
0 przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotéw, tak aby dzieci nie byty narazone na wdychanie oparéw srodkdéw stuzgcych do
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dezynfekcji. Karty charakterystyk substancji chemicznych uzywanych do dezynfekcji
znajdujg sie w sekretariacie.

14. Podczas zaje¢ opiekunowie powinni czesto przypomina¢ dzieciom o zasadach
zachowania higieny osobistej w tym o koniecznosci zastaniania twarzy podczas kichania czy
kastania.

15. Zuzyte chusteczki, maseczki, rekawice, inne $rodki ochrony osobistej oraz materiaty
wykorzystywane do czyszczenia i dezynfekcji powinny by¢ wyrzucane sg do pojemnika lub

worka na odpady mieszane.

VIIl. PRZEBYWANIE NA TERENIE PRZEDSZKOLA OSOB TRZECICH

1. Przebywanie na terenie przedszkola oséb trzecich powinno by¢ ograniczone do minimum
z zachowaniem wszelkich S$rodkéw ostroznosci (m.in. ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe, dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe).

2. W razie potrzeby kontakt rodzicow/opiekundéw z nauczycielem powinien nastepowac przy
wykorzystaniu telefonu lub poczty elektronicznej.

3. Zaleca sie zachowanie przez pracownikow podwyzszonych Srodkéw ostroznosci przy
kontakcie z dostawcami towardw i artykutéw spozywczych. Najlepiej aby odbioru towarow
i artykutdow spozywczych dokonywat jeden pracownik wyposazony w $rodki ochrony
osobistej, a w szczegdlnosci w jednorazowe rekawiczki oraz maseczke, ewentualnie

przytbice lub inne srodki ochrony zakrywajgce usta i nos.

IX. STOSOWANIE PRZEZ PRACOWNIKOW SRODKOW OCHRONY OSOBISTEJ

1. Personel opiekujacy sie dzie¢mi i pozostali pracownicy w razie koniecznosci powinni by¢
zaopatrzeni w S$rodki ochrony osobistej — jednorazowe rekawiczki oraz maseczki,
ewentualnie przytbice lub inne Srodki ochrony zakrywajgce usta i nos.

2. W razie koniecznosci przeprowadzania zabiegdw higienicznych u dziecka — adekwatnie do
zaistniatej sytuacji personel opiekujacy sie dzie¢mi i pozostali pracownicy powinni by¢

zaopatrzeni w fartuch w z dtugim rekawem.

8|Strona



X.  PRZYJMOWANIE KORESPONDENCII, WNOSZENIE OPtAT

1. W przypadku przyjmowania z zewnatrz jakichkolwiek dokumentéow Iub przesytek
pocztowych/kurierskich wymagane jest stosowanie przez osoby odbierajgce przedmiotowe
przesytki srodkow ochrony osobistej w postaci maseczek, ewentualnie przytbic lub innych
Srodkéw ochrony zakrywajgcych usta i nos oraz dodatkowo jednorazowych rekawiczek
ochronnych.

2. Wnoszenie optat za pobyt dziecka w przedszkolu lub wyzywienie powinno by¢ dokonywane
przelewem na indywidualne konto Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Siennej. W razie
potrzeby kontakt rodzicéw/opiekundw z sekretariatem/intendentka powinien nastepowac

przy wykorzystaniu telefonu lub poczty elektronicznej.

Xl

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA U DZIECKA

1. W przypadku gdy dziecko manifestuje, przejawia niepokojgce objawy moggce wskazywac
na infekcje drog oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczke, kaszel nalezy odizolowac
je w specjalnie przygotowanym w tym celu pomieszczeniu (gabinet pielegniarki) z
zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych o0séb przy réwnoczesnym
powiadomieniu rodzicow/opiekunéw w celu pilnego odebrania dziecka z przedszkola
(rekomendowany wiasny $rodek transportu). O zaistniatym incydencie Dyrektor
powiadamia organ prowadzacy oraz stacje sanitarno-epidemiologiczng w Zywcu.

2. Zajecia w tym dniu w grupie, do ktdérej uczeszczato dziecko powinny by¢ zawieszone,
a rodzice/opiekunowie pozostatych dzieci powinni by¢ poinformowani o zaistniatej sytuac;ji
i wezwani do odbioru dzieci.

3. Do czasu obioru dzieci przez rodzicow/opiekundw nauczyciel przeprowadza dzieci do innej
sali, a sala w ktorej przebywato dziecko z objawami wskazujgcymi na infekcje drég
oddechowych jest niezwtocznie wietrzona, myta i dezynfekowana.

4. Obszar, w ktérym poruszato sie i przebywato dziecko nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowac¢ powierzchnie dotykowe (zabawki, klamki, porecze,

uchwyty).
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. Dyrektor przedszkola sporzgdza liste 0séb, z ktérymi dziecko podejrzane o zakazenie miato
kontakt w danym dniu i zabezpiecza jg celem ewentualnego przekazania stacji sanitarno-
epidemiologicznej.

. Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustaleniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty

przypadek.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA U PRACOWNIKA

1. Do pracy mogg przychodzi¢ wytgcznie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawow

sugerujgcych infekcje dréog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na
kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

. W przypadku wystgpienia objawdw choroby zakaznej pracownik nie moze stawi¢ sie do
pracy, powinien pozosta¢ w domu i skontaktowaé sie telefonicznie z lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczng a w razie pogorszenia
sie stanu zdrowia zadzwoni¢ na 999 lub 112 i poinformowacd, ze moze by¢ zakazony
koronawirusem.

. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawdéw infekcji drog oddechowych nalezy odsung¢ go od wykonywanych obowigzkéw,
wstrzymaé przyjmowanie kolejnych grup dzieci oraz odizolowa¢ go w specjalnie
przygotowanym w tym celu pomieszczeniu, z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od
innych o0séb, przy réwnoczesnym umozliwieniu pracownikowi kontaktu telefonicznego
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej. W razie potrzeby Dyrektor powiadamia
o incydencie organ prowadzacy oraz stacje sanitarno-epidemiologiczng w Zywcu.

. W razie potrzeby zajecia w tym dniu mogg by¢ zawieszone, a rodzice/opiekunowie dzieci

powinni by¢ poinformowani o zaistniatej sytuacji i wezwani do odbioru dzieci.

5. Jezeli objawy infekcji drog oddechowych dotyczg opiekuna dzieci Dyrektor zabezpiecza

szybkie uzupetnienie kadry pedagogicznej a dzieci do czasu obioru przez
rodzicow/opiekunéw przeprowadzane sg do rezerwowej sali. Sala, w ktdérej przebywat
opiekun dzieci z objawami infekcji drog oddechowych jest niezwtocznie wietrzona, myta

i dezynfekowana.
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. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy poddac¢ gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty).

. Dyrektor sporzadza liste 0séb, z ktérymi pracownik podejrzany o zakazenie miat kontakt
w tym dniu i zabezpiecza jg celem ewentualnego przekazania stacji sanitarno-
epidemiologicznej.

. Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustaleniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty

przypadek.

XlI.  RAPORTOWANIE O LICZBIE DZIECI LUB INCYDENTACH

1. Dyrektor jest zobowigzany do biezgcego informowania organu prowadzgcego o wszelkich

incydentach dotyczacych bezpieczenstwa epidemiologicznego na terenie

przedszkola/szkoty.

11]|Strona



